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по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации
учащихся 9-х классов (ГИА – 2013)

I. Нормативно-правовое обеспечение.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные лица

	1.1.
	Подготовка приказов о назначении ответственных лиц в ОУ:
· за организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации учащихся 9-х классов в 2013 году;
· за подготовку базы данных выпускников 9-х классов.
	ноябрь
	Клименко О.А.

	1.2.
	Формирование базы данных выпускников 9-х классов.
	октябрь -декабрь
	Клименко О.А.
Классные руководители 9-х классов

	1.3.
	Подготовка приказа «Об участии педагогов-организаторов в обучающих семинарах по проведению ГИА-2013».
Участие в обучающих семинарах по проведению ГИА-2013.
	по плану ПУ МОН СО
	Клименко О.А.

	1.4.
	Подготовка приказов о направлении педагогов-экспертов на учебу и для участия в работе предметных экспертных комиссий по проверке ГИА.
	по плану ПУ МОН СО
	Клименко О.А.

	1.5.
	Подготовка и утверждение экзаменационных материалов для экзаменов в традиционной форме.
	по плану ПУ МОН СО
	Клименко О.А.

	1.6.
	Подготовка заявок:
· на аттестаты;
· на похвальные листы;
· на похвальные грамоты.
	по плану ПУ МОН СО
	Клименко О.А.

	1.7.
	Формирование списков общественных наблюдателей, сбор заявлений и согласий на обработку персональных данных
	по плану ПУ МОН СО
	Клименко О.А.

	1.9.
	Итоговое оформление документов к проведению ГИА.
Выверка списков учащихся, сбор заявлений, согласий на обработку персональных данных.
	февраль-март
	Клименко О.А.



II. Информационное сопровождение.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные лица

	2.1.
	Совещание классных руководителей 9-х классов «Основные положения проведения ГИА-2013».
	октябрь-январь
	Клименко О.А.

	2.2.
	Ученические собрания учащихся 9-х классов.
	ноябрь, январь
	Клименко О.А.

	2.3.
	Родительские собрания на параллели 9-х классов.
	декабрь, январь
	Клименко О.А.

	2.4.
	Оформление документации и информационных стендов по ГИА-2013.
Создание в учебных кабинетах библиотечек, уголков по подготовке к ГИА-2013.
	декабрь-март
	Клименко О.А.
Учителя-предметники
Классные руководители 9-х классов

	2.5.
	Обеспечение информационно-методическими материалами классных руководителей 9-х классов, педагогов, выпускников и родителей.
	в течение учебного года
	Клименко О.А.




III. Организационное сопровождение.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные лица

	3.1.
	Подготовка ОУ ППЭ к ГИА-2013.
	по плану ПУ МОН СО
	Клименко О.А.

	3.2.
	Подготовка информации по:
· педагогам-организаторам ГИА;
· педагогам-экспертам ГИА;
· количеству учащихся, принимающих участие в ГИА (в специальной и традиционной форме сдачи экзаменов);
· количеству учащихся, претендующих на получение аттестатов особого образца (с отличием).
	I полугодие
	Клименко О.А.

	3.3.
	Проведение инструктажей с выпускниками 9-х классов по материалам ГИА:
· заполнение бланков ответов №1, №2, дополнительных бланков ответов №2.
	II полугодие
	Клименко О.А.
Учителя-предметники
Классные руководители 9-х классов



IV. Контроль и аналитическая деятельность.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные лица

	4.1.
	Пробное тестирование (репетиционные экзамены).
	ноябрь-март
	Клименко О.А.

	4.2.
	Посещение уроков в 9-х классах с целью выявления уровня использования рекомендованных методических материалов для подготовки учащихся к ГИА-2013.
	в течение года
	Клименко О.А.
Руководители МО

	4.3.
	Проведение административного контроля в 9-х классах в рамках ВШМ КО с целью выявления уровня подготовленности учащихся к ГИА, выявления уровня успеваемости и качества обученности.
	по графику администра-тивного контроля
	Клименко О.А.
Руководители МО

	4.4.
	Педсовет  «Анализ итогов ГИА-2013: ожидания и перспективы».
	июнь
	
Клименко О.А.
Руководители МО

	4.5.
	Доведение до педагогического коллектива  результатов ГИА-2013 и основных направлений работы в 2012-2013 учебном году на августовском педсовете.
	август
	Клименко О.А.





