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[bookmark: _GoBack]План мероприятий
по подготовке к проведению итоговой аттестации
учащихся 11 классов в форме и по материалам ЕГЭ-2013

I. Нормативно- правовое обеспечение
	№ пп
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1.1
	Подготовка приказа «О назначении ответственных лиц в МОУ Рощинской СОШ:
· за организацию и проведение итоговой аттестации в выпускных 11 классах 2013 года   в форме и по материалам ЕГЭ;        
· за подготовку базы данных  выпускников 11 классов.
	ноябрь
	Клименко О.А.

	1.2
	Формирование базы данных выпускников 11 классов
	ноябрь –
декабрь
	Аюпова Н.Ф.
Клименко О.А.
Классные руководители 
11 классов: 
Сташук Е.В.
Пятовская Л.П.
Вдовенко Г.А.

	1.3
	· Подготовка приказа  «Об  участии педагогов – организаторов в обучающих семинарах по проведению ЕГЭ – 2013».
· Участие в обучающих семинарах по проведению ЕГЭ.
	по плану ПУ
МОН СО
	Клименко О.А.

	1.4
	Подготовка приказов «О направлении педагогов – экспертов на учебу и для участия в работе предметных комиссий по проверке ЕГЭ»
	по плану ПУ
МОН СО
	Клименко О.А.

	1.5
	Подготовка заявок:
· на аттестаты;
· на похвальные грамоты.
	январь-май
	Клименко О.А.

	1.6
	Подготовка приказа «Об организации доставки учащихся к ППЭ»
	май
	Клименко О.А.

	1.7
	Итоговое оформление документов к проведению ЕГЭ.
Выверка списков, сбор заявлений, подписей.
	февраль - март
	Клименко О.А.



II. Информационное  сопровождение.
	№ пп
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	2.1
	Совещания классных руководителей 11 классов «Основные положения проведения ЕГЭ – 2013». 
	ноябрь - январь
	Клименко О.А.

	2.2
	Ученические собрания учащихся 11 классов
	ноябрь,
январь
	Клименко О.А.


	2.3
	Родительские  собрания учащихся 11 классов
	декабрь,
январь
	Клименко О.А.


	2.4
	- Оформление документации, стендов по ЕГЭ;
- Создание в кабинетах библиотечек, уголков по подготовке к ЕГЭ – 2013.
	ноябрь –
декабрь
	Клименко О.А.


	1.5
	Обеспечение информационно – методическими материалами классных руководителей 11 классов, педагогов, выпускников и родителей.
	в течение учебного года
	Клименко О.А.




III. Организационное   сопровождение.
	№ пп
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	3.1
	Подготовка ППЭ к ЕГЭ - 2013
	по плану ПУ
МОН СО
	Клименко О.А.
Классные руководители 
11 классов: 
Сташук Е.В.
Пятовская Л.П.
Вдовенко Г.А.

	3.2
	Выдача пропусков выпускникам 
11 классов
	по плану ПУ
МОН СО
	Клименко О.А.
Классные руководители 
11 классов: 
Сташук Е.В.
Пятовская Л.П.
Вдовенко Г.А.

	3.3
	  Подготовка информации по:
· педагогам – организаторам; 
· педагогам – экспертам;
· по выпускникам 11-х классов;
· по учащимся – претендентам на золотую и серебряную медаль   
	I
полугодие
	Клименко О.А.

	3.4
	Проведение инструктажей с выпускниками   11 классов по материалам ЕГЭ:
- заполнение бланков регистрации, бланков ответов № 1, 2.
	II
полугодие
	Клименко О.А.
Учителя - предметники



IV. Контроль и аналитическая деятельность
	№ пп
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	4.1
	Пробное тестирование
(репетиционное   ЕГЭ – 2012):
· ИКТ
· русский язык
· математика
	


26.10.2012
13.11.2012
15.11.2012
	Клименко О.А.


	4.2
	Посещение уроков в 11-х классах с целью: 
· использование материалов для подготовки к ЕГЭ на уроках учителями в 11 классах;
· контроль за качественным преподаванием профильных предметов и  ЭК
	в течение года
	Клименко О.А.
Руководители МО

	4.3
	Проведение административного контроля в         11 классах в рамках ВШМ КО и с целью выявления уровня подготовленности выпускников к экзаменам, выявления качества обученности.  
	по графику административного контроля
	Клименко О.А.
Руководители МО

	4.4
	Заседание МО: «Анализ итогов ЕГЭ – 2011. Выработка направлений работы»
	30.08.2011 
	Клименко О.А.





